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Klasifikacia

Smernica o ochrane osobnych Udajov ma doéverny charakter. Informacie obsiahnuté v tomto
dokumente je zakazané reprodukovat, kopirovat, distribuovat, zapoziiavat, poskytovat,
spristupnovat alebo predavat tretim osobam. TaktieZ je zakazané tieto informacie modifikovat
alebo menit akymikolvek inymi prostriedkami automatizovaného alebo neautomatizovaného
spraclvania bez predchadzajliceho pisomného sihlasu autora.

Tento dokument je vypracovany autorom vyluéne pre prevadzkovatela. Prevadzkovatel ani Ziadna
tretia osoba nie je opravnena pouzit tento dokument ani Gdaje z neho pre vlastnl potrebu alebo
pre potrebu inej osoby.

Identifikacia prevadzkovatela

Uradny nazov: Stredna odborna skola masmedialnych a informacnych stadii
Sidlo: Kadnarova 7, 834 14 Bratislava

ICO: 30 775 400

Zast.: Ing. Jana Maslejova, riaditelka
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Clanok 1
PAsobnost smernice

1. Tato smernica upravuje postupy prevadzkovatela, jeho zamestnancov, pripadne dalSich
0sOb pri nakladani s osobnymi (dajmi, pravidla pre ziskavanie, zhromazZdovanie,
ukladanie, pouZivanie, Sirenie a uchovavanie osobnych UGdajov v jednotlivych
informacnych  systémoch. Smernica zaroven upravuje niektoré povinnosti
prevadzkovatela, jeho zamestnancov, pripadne dalSich 0sdb pri nakladani s osobnymi
ddajmi.

2. Tato smernica je zavazna pre prevadzkovatela a jeho zamestnancov.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Osobné udaje su akékolvek informacie tykajlce sa fyzickej osoby, na zaklade ktorych ju
mozno priamo alebo nepriamo identifikovat. Osobnymi Gdajmi sG napriklad meno,
priezvisko, druh a adresa pobytu, datum narodenia, rodné cislo, email, tel. ¢., podpis, ale
aj lokalizacné Udaje, Ci online identifikator. Za osobny (daj sa povaZuje kazdy Udaj, ktory
je Specificky pre fyzickd, fyziologicku, genetickld, mentalnu, ekonomickd, kultlGrnu alebo
socialnu identitu tejto fyzickej osoby.

2. Spraclivanie osobnych Udajov je akakolvek operéacia, c¢innost alebo slbor operacii
s osobnymi Gdajmi alebo stUbormi osobnych Gdajov. Za spraclivanie osobnych (dajov sa
povazuje napriklad ziskavanie, zaznamenavanie, usporaddvanie, Strukt(rovanie, uchova-
vanie, prepraclvanie alebo zmena, vyhladavanie, prehliadanie, vyuzivanie, poskytovanie
prenosom, Sirenim alebo poskytovanie inym spdsobom, preskupovanie alebo kombinova-
nie, obmedzenie, vymazanie alebo likvidacia. Spraclivanim je kazda takato operacia
s osobnymi Udajmi bez ohladu na to, akymi prostriedkami je vykonavana.

3. Prevadzkovatel je osoba, ktora spraciva osobné Udaje a uréi Ucely a prostriedky spracu-
vania. Prevadzkovatelom moze byt fyzicka alebo pravnickd osoba, organ verejnej moci,
agentlra alebo iny subjekt. Prevadzkovatel sa odliSuje od inych subjektov, ktoré spraci-
vajl osobné Udaje (napr. sprostredkovatel) tym, Ze uréi Gcely a prostriedky spraclvania
osobnych (dajov. Prevadzkovatelom je vasa Skola.

4. Sprostredkovatel je osoba, ktora spraclva osobné Udaje v mene prevadzkovatela, na
zaklade jeho poverenia. Sprostredkovatelom je napriklad externy Gctovnik, ktory pre vas
spraclva osobné (idaje za G¢elom vedenia Uctovnictva.

5. Dotknuta osoba je fyzicka osoba, ktorej sa osobné Gdaje tykaju, resp. ktorej osobné ldaje
sa spracuvaji. Dotknutymi osobami sU napr. vasi zamestnanci ¢i Ziaci.

6. Informacny systém je akykolvek usporiadany sibor osobnych Gdajov spracivanych podla
urcitych kritérii na vymedzeny Ucel.

Clanok 3
Zakladné ciele prevadzkovatela

1. Pri spractvani osobnych Gdajov prevadzkovatel smeruje k naplneniu nasledovnych cielov:

a) dodrziavanie zakladnych zasad spracivania osobnych tdajov;

b) spraclvanie osobnych (dajov na niektorom z pravnych zakladov;

c) spraculvanie len nevyhnutnych osobnych (dajov na dosiahnutie vymedzeného Gcelu
spraclvania osobnych Gdajov;

d) uchovavanie osobnych Gdajov len po nevyhnutnd dobu;

e) informovanie zakaznikov o spractvani osobnych Udajov vo vasej firme;

f) zabezpecCenie micanlivosti zamestnancov;

g) dodrzanie zakonnych podmienok pri povereni sprostredkovatela na spracivanie
osobnych Gdajov;
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h) prijatie primeranych bezpeénostnych opatreni.

Clanok 4
Zakladné zasady

1. Pri spracivani osobnych Udajov dodrZiava prevadzkovatel tieto zadsady spraclvania

osobnych Udajov:

a) zasada zakonnosti
Osobné Udaje mozete spracivat len zakonnym spdsobom, spravodlivo
atransparentne. Vramci tejto zasady musite dotknutld osobu informovat
o podmienkach spractvania osobnych Gdajov a nasledne jej Udaje skuto¢ne spra-
cuvat vsllade stymito informaciami. Spraclivat osobné Udaje modzete len na
niektorom z pravnych zakladov stanovenych GDPR, pricom ste povinny dodrziavat
nie len GDPR a zakon o ochrane osobnych Udajov ale ajiné relevantné pravne
predpisy.

b) zasada obmedzenia Gcelu
Osobné Udaje mozete ziskavat len na konkrétne uréeny, vyslovne uvedeny
a legitimny Géel. Dalej spractvat takto ziskané osobné Gdaje na iny Géel, ktory nie je
zlucitelny s pdvodnym Ucelom, je zakazané.

c) zasada minimalizacie Gdajov
Spraclvat moZete len tie osobné Gdaje, ktoré svojim rozsahom a obsahom zodpo-
vedajl Gcelu ich spraclvania a s nevyhnutné na jeho dosiahnutie. Nemdzete spra-
cuvat také osobné (daje, ktoré st nadbyto¢né, nepotrebné a nie sl nevyhnutné na
dosiahnutie stanoveného Gcelu.

d) zasada spravnosti
Spracuvat moZete len spravne a aktualne osobné ldaje. Ak zistite, Ze osobné (idaje
nie su spravne, musite prijat vSetky dostupné opatrenia na ich opravu alebo vyma-
Zanie.

e) zasada minimalizacie uchovavania
Osobné Uudaje mozete spraclvat len po dobu, ktord je nevyhnutna na dosiahnutie
stanoveného Gcéelu. Ked' ste spraclvanie na dany Gcel skongili, je potrebné osobné
Gdaje zlikvidovat.

f) zasada integrity a dovernosti
Ste povinny zabezpecit ochranu osobnych Udajov, ktoré spracivate. Za tymto Gce-
lom musite prijat primerané technické a organizacné opatrenia, ako napriklad Sifro-
vanie alebo pseudonymizaciu.

g) zasada zodpovednosti
Skutocnost, Ze spraclvate osobné Udaje v sulade s GDPR a zakonom o ochrane
osobnych Gdajov a dodrziavate vSetky svoje povinnosti, ste povinny zdokumentovat,
aby ste vedeli splnenie jednotlivych povinnosti preukazat v pripade kontroly.

Clanok 5
Prava dotknutych osob

1. Prevadzkovatel kladie doraz na reSpektovanie prav dotknutych oséb. Dotknuté osoby
maju tieto prava:
a) Pravo na informéacie
Kazda osoba, ktorej osobné Udaje spraclvate, ma pravo na informacie, ktoré
stanovuje GDPR a zakon o ochrane osobnych Gdajov. Za tymto Gcelom ste povinny
prijat vhodné opatrenia, aby ste tieto informacie dotknutej osobe poskytli.
Informacie mozu byt poskytnuté prostrednictvom webovej stranky, emailom alebo
v listinnej forme. Informacie musia byt poskytnuté v struénej, transparentnej,
zrozumitelnej a lahko dostupnej forme, formulované jasne a jednoducho.
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Pravo na pristup k Gdajom

Kazdéa osoba, ktorej osobné (daje spraclvate, ma pravo ziskat od vas potvrdenie
o tom, Ci spraclvate jej osobné Udaje. Ak osobné (daje tejto osoby spracuvate, ma
pravo na pristup k tymto Gdajom a informacie o ich spracivani stanovené zakonom.
Pravo na opravu

Kazda osoba ma pravo, aby ste spracuvali iba jej spravne a aktualne lGdaje. Ak vas
0 to poziada, musite nespravne a neaktualne udaje opravit.

Pravo na vymazanie

V uréitych pripadoch ma osoba, ktorej Gdaje spraclvate, pravo na vymazanie jej
osobnych Gdajov. Ak st splnené zakonné podmienky, ste povinny jej Gdaje vymazat.
Pravo na obmedzenie spractvania

V urcitych pripadoch méa osoba, ktorej (daje spraclivate, pravo na obmedzenie
spraclvania jej osobnych Udajov. Po¢as obmedzenia spraclvania mozete jej Udaje
len uchovavat, inym spésobom ich spraclvat nemézete.

Pravo na prenosnost Gdajov

Pokial spracivate osobné (daje v elektronickej forme na zaklade slhlasu danej
osoby, mo0ze vas poziadat, aby ste jej osobné (daje poskytli vo forme, ktora
umoznuje prenos inému prevadzkovatelovi.

Pravo namietat

Dotknutéd osoba ma za urcitych okolnosti pravo namietat proti spraclvaniu jej
Gdajov.

Pravo odmietnut profilovanie

Dotknutéd osoba ma pravo odmietnut, aby jej osobné Udaje boli predmetom
automatizovaného rozhodovania, vratane profilovania.

Dotknutym osobam prevadzkovatel vykon ich prav ulahcuje, nekladie im prekazky. Preto
vytvoril systém, prostrednictvom ktorého by mohli dotknuté osoby uplathovat svoje prava.
Dotknutej osobe s vzdy poskytnuté informacie o spracivani jej osobnych Gdajov a sl
poucené o svojich pravach. Prevadzkovatel poskytuje tieto informacie vhodnym
spbsobom podla okruhu dotknutych os6b, napriklad pisomne v listinnej forme, mailom
alebo zverejnenim na webovom sidle.

Prevadzkovatel umozni dotknutym osobam uplatnovat svoje prava.

Prevadzkovatel upravi podmienky prijimania a vybavovanie Ziadosti dotknutych osob

v samostatnej smernici.

Clanok 6
Podmienky spracivania osobnych Gdajov

1. Prevadzkovatel spraclva osobné (daje v nasledovnych informacnych systémoch:

mzdy a personalistika
BOZP

evidencia uchadzacov o zamestnanie
Gctovnictvo

evidencia navstevnikov
archiv a registratira
evidencia zZiakov
uchadzadi o stadium
Skolské preukazy Ziakov
evidencia Urazov
Stipendia

zverejnovanie na webe
krazky

detské tabory
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e Skolska kniznica

e Ziadosti podla info zakona

e staznosti

e rada Skoly

e Skolsky ¢asopis, publikacie

e najomné zmluvy

e kamerovy systém - monitorovanie priestorov nepristupnych verejnosti (pristup

Ziakov)

Prevadzkovatel spracliva osobné (daje v tychto informacnych systémoch na pravnom za-
klade - plnenie zmluvnej povinnosti, plnenie zakonnej povinnosti alebo na zaklade suhla-
su dotknutej osoby. Pokial sa na spracivanie osobnych (dajov vyZzaduje suhlas, prevadz-
kovatel je povinny zabezpeéit sihlas, ktory spiia podmienky stanovené v platnej legislati-
ve. Bez platného sihlasu je spracivat osobné Gdaje v tychto pripadoch zakazané.
Prevadzkovatel je povinny spracivat len tie osobné Udaje, ktoré nevyhnutne potrebuje na
naplnenie uvedenych Gcelov.
Prevadzkovatel poskytuje osobné Gdaje tretim osobam, len ak je na to pravny dévod.
Prevadzkovatel mdze poverit spractvanim osobnych Gdajov len takych sprostredkovate-
lov, ktori poskytuja primerané zaruky pre bezpecnost osobnych Gdajov. Sprostredkovatela
poveri na zaklade zmluvy uzatvorenej v pisomnej forme, ktora spifia vsetky obsahové na-
leZitosti podla GDPR a zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov.
Zamestnanci prevadzkovatela, ktori spraciivaju osobné Gdaje, sl povinni dodrziavat tdto
smernicu, GDPR a zakon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov. Dalej s povinni
postupovat podla pokynov prevadzkovatela. Prevadzkovatel zabezpeci, aby kazdy za-
mestnanec bol zmluvne zaviazany k ml¢anlivosti.
Prevadzkovatel vedie zaznamy o spracovatelskych ¢innostiach pre uvedené informacné
systémy. Pokial st splnené zakonné predpoklady, prevadzkovatel vykona posidenie vply-
vu na ochranu tGdajov a konzultuje zvySkové rizikad s Uradom na ochranu osobnych Gdajov.
Prevadzkovatel je povinny zdokumentovat stlad spracivania osobnych tGdajov s GDPR.
Prevadzkovatel pravidelne, raz za kalendarny rok a vzdy ked dojde k zmene podmienok
spraclvania osobnych Udajov opatovne postdi povinnosti, ktoré mu v suvislosti so spra-
clivanim osobnych Gdajov vznikajl a tieto zdokumentuje.
Prevadzkovatel je povinny uchovavat osobné udaje len po nevyhnutnl dobu na dosiahnu-
tie stanoveného Ucelu a splnenie zakonnej povinnosti. Po uplynuti tejto doby osobné lda-
je zlikviduje. Doba uchovavania vyplyva z registratirneho planu skoly

11. Po uplynuti stanovenej lehoty prevadzkovatel zabezpedi likvidaciu osobnych ddajov.

Likvidacia dokumentov v listinnej forme sa uskutoéni ich skartaciou. Likvidacia
dokumentov v elektronickej forme sa uskuto¢ni ich vymazanim zo vSetkych ulozZisk,
vratane zaloh.

. Clanok 7
Specifikacia jednotlivych informaénych systémov

Uchadzadi o zamestnanie
Prevadzkovatel spraclva osobné Gdaje o uchadzacoch o zamestnanie, v nasledovnom
rozsahu:
meno, priezvisko a titul
bydlisko
datum narodenia
tel.c.
e-mail
vzdelanie
posledné zamestnanie
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e dalSie Gdaje uvedené v Zivotopise
e podpis

Dokumenty v listinnej forme su uloZené v uzamykatelnej skrini v kancelarii riaditelky
Prevadzkovatel spraciva osobné Udaje so stihlasom dotknutej osoby.

Mzdy a personalistika
Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:
e zamestnanci a osoby pracujlce na dohodu
e manzel/manzelka, deti zamestnanca,
e byvali zamestnanci.
Prevadzkovatel spracuva nasledovné osobné (daje:
titul,
meno
priezvisko,
rodné priezvisko,
datum narodenia a miesto narodenia,
rodné éislo,
pohlavie,
rodinny stav,
adresa a druh pobytu,
Statna prislusnost,
narodnost
Statne obcianstvo,
sposobilost na pravne Ukony,
Gdaje o dosiahnutom vzdelani,
Udaje o kvalifikacnych predpokladoch a jazykovej kompetencii,
zamestnavatel
Gdaje o predchadzajlicom pracovnopravnom vztahu,
dizka zapoéitanej praxe, z toho pedagogicka prax pedagogickych, zamestnancov,
odborna prax odbornych zamestnancov,
kategoria,
podkategoria,
kariérovy stupen,
kariérova pozicia,
zakladny avazok,
Gdaje o odmenovani,
absolvované kontinualne vzdelavanie,
osobné Udaje spractvané na potvrdeniach, osvedcéeniach o absolvovanych skuskach
a vzdelavacich aktivitach,
Udaje o ziskanych kreditoch,
dochadzka,
Gdaje o odpracovanom case,
Gdaje o bankovom Gcte
rocny Uhrn vyplateného déchodku,
druh poberaného déchodku,
mzdové ohodnotenie,
zdravotna poistovna,
Gdaje o pracovnej neschopnosti,
Gdaje o dblezitych osobnych prekzkach v praci,
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Gdaje 0 zmenenej pracovnej schopnosti,

Udaje o Cerpani materskej a rodicovskej dovolenky,

Gdaje o rodinnych prislusnikoch v rozsahu meno, priezvisko, adresa, datum
narodenia,

Udaje uvedené v Zivotopise

Udaje z potvrdenia o predchadzajicom zamestnani,

Gdaje o vedeni zamestnanca v evidencii uchadzacov o zamestnanie,

Gdaje o priznani dévodku, o druhu déchodku

Gdaje zo zamestnaneckej zmluvy doplnkovej déchodkovej poistovne,

Udaje o ¢lenstve v odborovej organizacii a platbe ¢lenského prispevku do odborovej
organizacie,

fotografia,

podpis

email

tel. C.

fotok6pie preukazu poistenca, obcianskeho preukazu

fotokdpie Skolskych diplomov,

fotok6pie rodnych listov deti

Prevadzkovatel spraciva osobné (daje na pravnom zaklade:

plnenie zmluvnej povinnosti
plnenie zakonnej povinnosti vyplyvajlcej zo zakona
sUhlas

Prevadzkovatel uchovava osobné Udaje po neobmedzend dobu.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Udajov nasledovnych sprostredkovatelov:

e mzdovi Gétovnicku A/C ALGEBRA s.r.0., ICO: 43997597 na zaklade Zmluvy o
povereni na spracUvanie osobnych Gdajov v zmysle § 8 zakona ¢. 122/2013 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorSich pravnych predpisov na tcel
vedenia mzdovej agendy

e T technik - EasyTech, s.r.o., Pri starej pracharni 13, 831 04 Bratislava, 1C0:46599231
— vyhladavanie a obnova dat v pripade potreby

6. Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam:

e Danovy Grad

Zdravotna poistovia

Socialna poistovia

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
Narodny Ustav certifikovanych merani a vzdelavania,
Ustav informécii a prognoz $kolstva

CKM SYSTS (za Gcelom vydavania ITIC karty)
Doplnkové déchodkové sporitelne

Dochodkové spravcovské spolocnosti

Organy Statnej spravy a verejnej moci na vykon kotroly a dozoru (napr. inSpektorat
prace)

e Ustredie prace, socialnych veci a rodiny,

e Sud, organy ¢inné v trestnom konani

e Exekitor

e Iny opravneny subjekt

7. Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
8. Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
9. Prevadzkovatel zverejiuje osobné Udaje:
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e na webovej stranke www.sosmis.sk
Prevadzkovatel ziskava osobné (daje v listinnej forme zo zaslanych Zivotopisov,
motivacnych listov, prihlasiek do vyberového konania a inych dokumentov poskytnutych
dotknutou osobou v listinnej forme a v elektronickej forme zo Zivotopisov, zZiadosti
o zaradenie do vyberového konania a dalSich dokumentov zaslanych dotknutou osobou
elektronickou postou alebo inak poskytnutych v elektronickej forme za Gcelom
uzatvorenia pracovnej zmluvy a splnenie si povinnosti vyplyvajlcich z pracovnopravneho
vztahu.
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraciva v automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spracutvania. Osobné Udaje su obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj ekletronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme si ulozené v uzamykatelnom kontajneri v kancelarii
tajomnicky-personalistky. Tieto priestory sl zabezpecené pomocou uzamykatelnych
bezpecnostnych dveri. Pristup k osobnym Gdajom majd nasledovné osoby:
e riaditelka
e tajomnicka
Osobné Udaje v elektronickej forme si spraclivané v programe:
e elektronicky program dochadzky za pouzitia ITIC karty (sécast aSc Agendy)
e aScAgenda - tento program a osobné (daje v nom spraclvané su uloZené na
serveri, na ktory sa pripajajl prac. pocitace
e online aplikacia RIS (Rezortny informacny systém) - prostrednictvom aplikacie
poskytuje prevadzkovatel osobné (idaje v rozsahu online formulara Ustavu
informacié a progno6z Skolstva. Pristup je zabezpe&eny heslom, ktoré urilo MS.
Pristup do RIS ma riaditelka.
Pristup k osobnym Gdajom majl nasledovné osoby:
* riaditelka
e tajomnicka-personalistka
Prevadzkovatel zalohujete osobné Udaje nasledovnym spdsobom:
Server sa zalohuje na externy disk asi raz za tyzden/2 tyzdne.
aSc Agenda sa zalohuje kazdy tyzden

BOZP
Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osdb: Skoleni zamest-
nanci a Ziaci
Prevadzkovatel spractva najma nasledovné osobné (daje o zamestnancoch:
titul,
meno,
priezvisko,
adresa pobytu a druh pobytu,
kariérova pozicia,
podpis,
email,
e tel.C.
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po neobmedzend dobu.
Skolenie Ziakov zabezpeduje prevadzkovatel a na Skolenie zamestnancov poverili spro-
stredkovatela:
e STOLAMED PLUS s.r.0., ICO: 44876530
Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam: nie
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje Ziadnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel

prenasa osobné Udaje do tretich krajin: neprenasa
9
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8. Prevadzkovatel
zverejnuje osobné Udaje: nezverejiuje
9. Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje z pracovnych zmliv a inych dokumentov v listinnej a
v elektronickej forme.
10. Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraciva v neautomatizovanych prostriedkoch
spraclvania.
11. Osobné udaje obsiahnuté v listinnych dokumentoch sl uloZzené v kancelarii riaditelky
v uzamykatelnej skrini. Kancelaria je zabezpecena pomocou uzamykatelnych dveri. Pri-
stup k osobnym Udajom maji nasledovné osoby:
e Riaditelka,
e Triedni uditelia,
e Hospodarka Skoly.

Ugtovnictvo
1. Prevadzkovatel spraciva osobné Udaje nasledovnych dotknutych osdb:
e zamestnanci a osoby pracujlce na dohodu,
e 7Ziaci,
e zakonni zastupcovia ziakov
e zamestnanci dodavatelov tovaru a sluzieb
2. Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:
e titul,
meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
¢islo bankového Gctu,
Gdaje o platbach,
tel.c.,
email,
e podpis.
3. Prevadzkovatel spraciva osobné (daje na pravnom zaklade:
¢ plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Udajov nasledovnych sprostredkovatelov:
IT technik - EasyTech, s.r.o., Pri starej pracharni 13, 831 04 Bratislava, 1€0:46599231 —
vyhladdvanie a obnova dat v pripade potreby

ok

6. Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam:
e Socialna poistovia
e Zdravotna poistovna
e Danovy Urad
e Iny opravneny subjekt
7. Prevadzkovatel spristupnuje osobné tdaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
8. Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
9. Prevadzkovatel zverejnuje osobné lidaje: nezverejnuje
10. Prevadzkovatel ziskava osobné ldaje zo zmldv, objednavok, mzdovych listov, poStovych
poukazok a inych dokumentov poskytnutych dotknutou osobou.
11.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spractvania. Osobné ldaje s obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme, ako napr. faktlry, postova poukazka na
zaplatenie.
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12. Dokumenty v listinnej forme su ulozené v uzamykatelnom kontajneri v kancelarii
ekondmky-Uctovnicky, tieto priestory sl zabezpecené pomocou uzamykatelnych
bezpecnostnych dveri. Pristup k osobnym Gdajom majl nasledovné osoby:
o riaditelka,
e ekondmka-Uctovnicka
13. Osobné udaje v elektronickej forme sl spraclvané v programe iSPIN, VEMA , MS Word.
Program iSPIN je program na vedenia Gc¢tovnictva zriadeny a prevadzkovany spolocnostou
Asseco Solutions, a.s.. Osobné Udaje si uloZzené na serveri prevadzkovatela. Pristup je
zabezpeceny heslom. Kazda opravnena osoba ma svoje heslo, pridelené spolo¢nostou.
Pristup k osobnym Gdajom maji nasledovné osoby:

o riaditelka
e ekondmka-Uctovnicka
14. Prevadzkovatel zalohuje osobné (daje nasledovnym spdsobom:
Udaje obsiahnuté v programoch VEMA a iSPIN sa z&lohuju na server prevadzkovatela.

Uchadzaci o Stddium
1. Prevadzkovatel spraciva osobné Udaje nasledovnych dotknutych osdb:
e uchadzadi o stidium
e zakonni zastupcovia uchadzacdov o Stadium
2. Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny UGcel:
e meno,
priezvisko,
rodné ¢islo,
vyucovaci jazyk,
Statne obcianstvo,
potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti,
vychovno-vzdelavacie vysledky na zakladnej Skole,
meno zakonného zastupcu,
priezvisko zakonného zastupcu,
adresa zakonného zastupcu,
kontakt na zakonného zastupcu,
bodové hodnotenie,
e podpis.
3. Prevadzkovatel spractiiva osobné (daje na vymedzeny (c¢el na pravnom zaklade:
¢ plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov na vymedzeny Ucel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gidaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejiuje osobné Gdaje: nezverejnuje
0. Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje v listinnej forme z prihlasky na stadium, potvrdenia
o zdravotnom stave, fotokopii vysvedceni a inych dokumentov odovzdanych dotknutou
osobou v listinnej alebo v elektronickej forme.
11.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spracuvania. Osobné Udaje su obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj eletronickej forme.
12.Dokumenty v listinnej forme si uloZené v uzamykatelnej skrini v kancelarii zastupkyne.
Kancelaria je zabezpetena uzamykatelnymi dverami . Pristup k osobnym Gdajom maju
nasledovné osoby:

ok
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¢ Riaditelka,
e Zastupkyna,
e tajomniCka-personalistka.
13.0sobné Udaje v elektronickej forme sl spracivané v programe aScAgenda a MS Office.
Osobné Udaje su uloZzené na serveri. Na vstup opravnenych osob do informacného
systému sa vyZaduje uzivatelské meno a heslo. Kazda opravnena osoba ma svoje heslo.
Pristup k osobnym (dajom majl nasledovnu osoby:
e Riaditelka,
e Zastupkyna,
e tajomniCka-personalistka,
14. Prevadzkovatel zalohuje osobné Gdaje nasledovnym spdsobom:
Udaje obsiahnuté v informaénom systéme MS Office sa zalohuji na server
prevadzkovatela.

Evidencia Ziakov
1. Prevadzkovatel spraclva osobné Udaje nasledovnych dotknutych osdb:
e 7Ziaci,
e zakonni zastupcovia ziakov.
2. Prevadzkovatel spractva nasledovné osobné Udaje o Ziakoch:
e meno,
e priezvisko,
e datum narodenia,
e miesto narodenia,
e adresa a druh pobytu,
e rodné Cislo,
e Statna prislusnost,
e narodnost,
e zaradenie do triedy,
e U(daje o fyzickom zdravi a dusevnom zdravi,
e (daje o zdravotnom stave,
e mentalna Groven vratane vysledkov pedagogickej a Specidlnopedagogickej
diagnostiky,
e Udaje o predchadzajlicom vzdelani,
e U(daje na lekarskom potvrdeni,
e (daje o vzdelavacich aktivitach,
e Udaje o Studijnych vysledkoch,
e tel.C.
e fotografia,
e fotokopia rodného listu,
e fotoképia preukazu poistenca,
a nasledovné osobné (daje o jeho zakonnych zastupcoch:
e titul
e meno,
e priezvisko,
e povolanie,
e adresa zamestnavatela,
e adresa a druh pobytu,

e tel.GC.,
e email,
e podpis.
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Prevadzkovatel spraciva osobné (idaje na pravnom zaklade:
¢ plnenie zakonnej povinnosti - zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
pravnych predpisov
e suUhlas dotknutej osoby.
Prevadzkovatel uchovava osobné ldaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Udajov na vymedzeny Ucel nasledovnych
sprostredkovatelov:
- Externi uditelia - Zivnostnici a pravnické osoby
- IT technik - EasyTech, s.r.o., Pri starej pracharni 13, 831 04 Bratislava,
1€0:46599231 — vyhladdvanie a obnova dat v pripade potreby

Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam:
e Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
Narodny Ustav certifikovanych merani a vzdelavania
Zriad'ovatel Skoly
Zdravotna poistovna a Gcely Urazového poistenia Ziaka
CKM (za ucelom vydania ISIC karta)
Urad prace sov. veci a rodiny
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom: nespristupniuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Gdaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejiuje osobné Udaje: na webovom sidle prevadzkovatela

. Prevadzkovatel ziskava osobné Gdaje v listinnej forme zo prihlaSiek na Stddium a dalSich

dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.

.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spracivania. Osobné Gdaje si obsiahnuté

v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.

Dokumenty v listinnej forme si ulozené v uzamykatelnej skrini v kancelarii zastupkyne a
triednych ucitelov. Uvedené priestory sl zabezpecené uzamykatelnymi dverami. Pristup
k tymto Udajom majl nasledovné osoby:

. riaditelka,

. zastupkyna,

. tajomnicka-personalistka,
. triedni ucitelia.

Osobné udaje v elektronickej forme su spraclvané v programe aScAgenda a MS Office.
aScAgenda je program uréeny pre Skoly, ktory obsahuje nastroje na evidenciu

a spracovanie (dajov od vstupu Ziaka do Skoly, jeho hodnotenia, klasifikacie, dochadzky,
tlac¢ vysvedceni, elektronickej ziackej knizky az po ukoncenie Stldia. Stcastou
informaéného systému zZiaci a ich zakonni zastupcovia je vedenie elektronickej zZiackej
knizky na internetovej stranke www.sosmis.edupage.sk. Zakonni zastupca Ziaka sa
prihlasuje do elektronickej ziackej knizky za pouzitia prihlasovacieho mena a hesla.

aScAgenda je uloZzena na serveri. Pristup je zabezpeceny heslom. Kazda opravnena osoba
ma svoje heslo, ktoré bolo pridelené riaditelkou.

Osobné Udaje sU uloZzené na serveri. Pristup k tymto ddajom majd nasledovné osoby:

. riaditelka,

. zastupkyna,
. tajomnicka-personalistka,
. triedni ucitelia.

Prevadzkovatel zalohujete osobné Gdaje nasledovnym spdsobom:
Udaje obsiahnuté v programe aScAgenda sa zalohuju na server prevadzkovatela a server
sa zalohuje 1 x do tyzdna.
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Skolské preukazy
Prevadzkovatel spraclva osobné Udaje v tomto IS v pozicii sprostredkovatela.
Prevadzkovatel ziskava osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:
e zamestnanci,
e 7Ziaci,
ktori poziadali o vydanie ISIC/ITIC karty.
Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné (daje Ziakov:
e meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
datum narodenia,
tel.c.,
email.
a nasledovné osobné (daje zamestnancov:
meno
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
datum narodenia,
e tel.C.,
email.
Prevadzkovatel ziskava tieto osobné (daje v pozicii sprostredkovatela a nasledne ich
odovzdava prevadzkovatelovi, ktorym je CKM SYST a Emtest-SK s.r.o.
Prevadzkovatel neuchovava osobné ldaje.
Prevadzkovatel ziskava osobné (daje v listinnej forme v Ziadosti o vydanie preukazu ISIC
alebo ITIC. Ziadosti odovzda prevadzkovatelovi.

Evidencia trazov
Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:
e Ziaci, ktori utrpeli Graz u prevadzkovatela
e zakonni zastupcovia ziakov, ktori utrpeli Graz.
Prevadzkovatel spraciva osobné daje v rozsahu potrebnom na vypracovanie Zdznamu
o registrovanom Skolskom (raze podla Metodického usmernenia MS SR &. 4/2009-R
a zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o doplneni
niektorach zakonov v zneni neskorsich predpisov
Prevadzkovatel spraciva osobné Gdaje na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov ha vymedzeny Ucéel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné daje nasledovnym tretim osobam:
e Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
e Zdravotna poistovna
Prevadzkovatel spristupnuje osobné (daje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné UGdaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejiiuje osobné Udaje: nezverejiiuje
Prevadzkovatel ziskava osobné (daje od osoby, ktora utrpela Graz.
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych a
neautomatizovanych prostriedkoch spracivania. Osobné Gdaje st obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej a elektronickej forme.

.Dokumenty v listinnej forme s( uloZzené v uzamykatelnej skrini v kancelarii zastupkyne

Skoly a v kabinete telesnej vychovy. Kancelaria je zabezpetena uzamykatelnymi dverami.
Pristup k tymto Gdajom maji nasledovné osoby:
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e Zastupkyna

e Riaditelka.
Osobné Udaje sa zasielaju prostrednictvom online aplikacii www.uips.sk.

Zverejhovanie na webe

Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:

e zamestnanci,

e 7iaci.
Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné (idaje zamestnancov:

e meno,

priezvisko,

pracovna pozicia,
email,
tel.c.,

rozvrh,
fotografia
a nasledovné osobné ldaje Ziakov:

meno,

priezvisko,
zaradenie do triedy,

rozvrh,

o fotografia.
Prevadzkovatel spraciva osobné (daje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:

e slhlas so spractivanim osobnych Gdajov
Prevadzkovatel uchovava osobné (daje po dobu - pokym trva pravny vztah
Prevadzkovatel poveril spractvanim osobnych Udajov na vymedzeny Géel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom: spravca webu
Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraciva v automatizovanych prostriedkoch
spractvania. Osobné Udaje su obsiahnuté v dokumentoch v elektronickej forme.

.Osobné udaje v elektronickej forme sl spraclvané v programe edupage (aScAgenda)

a Wordpress. Osobné Udaje su uloZzené na serveri webhosting Atlantis. Pristup k tymto
Gdajom maja nasledovné osoby: riaditelka a poverené osoby

Zverejnovanie fotografii na FB page prevadzkovatela.

Prevadzkovatel zalohujete osobné (idaje nasledovnym spdsobom: webhosting

Krizky
Prevadzkovatel spraciva osobné tdaje nasledovnych dotknutych oséb:
e Ziaci navStevujlci zaujmové kruzky a ich zakonni zastupcovia
prevadzkovatel spracliva osobné Udaje bud ako prevadzkovatela - vlastni krlzky alebo
ako sprostredkovatel.
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny Gcel:
e meno,
e priezvisko,
e adresa a druh pobytu
e datum narodenia,
e zaradenie do triedy,
e U(daje o navStevovanom zaujmovom krizku,
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meno a priezvisko zakonného zastupcu,
adresa a druh pobytu zakonného zastupcu,
tel.¢. zakonného zastupcu
e email zakonného zastupcu.
Prevadzkovatel bol ako sprostredkovatel povereny ziskanim a odovzdanim osobnych
Gdajov o zaujemcoch o krizky nasledovnymi osobami:
- Futbalovy klub Raca,
- Externi ucitelia
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné idaje po dobu podla RP.
Prevadzkovatel poveril spraciivanim osobnych (dajov na vymedzeny Ucéel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam:
- Externi ucitelia (dostan( iba menny zoznam Ziakov a druh krdzku)
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje

10. Prevadzkovatel prenaSa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
11. Prevadzkovatel zverejnuje osobné (idaje: na webovom sidle prevadzkovatela
12. Prevadzkovatel ziskava osobné Gdaje z prihlasky na zaujmovy krizok alebo z inych

dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.

13.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spracivania. Osobné Udaje si obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.

14. Dokumenty v listinnej forme su ulozené v uzamykatelnej skrini v kancelarii zastupkyne

a vedci krizku. Uvedené priestory su zabezpecené uzamykatelnhymi dverami. Pristup
k tymto Udajom maji nasledovné osoby:

o riaditelka,
. zastupkyna,
. veduci krazku.

15. Osobné udaje v elektronickej forme sl spraclvané v programe aSc agenda . Osobné

3.

Gdaje sU ulozené na serveri. Pristup k tymto (dajom maji nasledovné osoby:

. riaditelka,

. zastupkyna,

. vedUci krdzku.

Prevadzkovatel zalohujete osobné Gdaje nasledovnym spésobom:

Udaje obsiahnuté v programe aSc agenda sa zalohuji na server prevadzkovatela.

Sprava registratiry
Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:
e prijimatelia a odosielatelia z Gradnej koreSpondencie
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné udaje:
e titul,
meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
email,
tel.c.,
e podpis.
Prevadzkovatel spraciva osobné Gdaje na vymedzeny Gc¢el na prdvnom zaklade:
¢ plnenie zakonnej povinnosti
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Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje v registratirnom denniku/knihe dosSlej
a odoslanej posty po dobu podla RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Udajov sprostredkovatela: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje tretim osobam:

e Ministerstvo vnitra SR

e iny opravneny subjekt
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel ziskava osobné Udaje v listinnej forme z postovych zasielok a v elektronic-
kej forme emailom.
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spracliva v automatizovanych aj neautomatizova-
nych prostriedkoch spracutvania. Osobné ldaje sU obsiahnuté v dokumentoch v listinnej
a elektronickej forme.
Osobné udaje v listinnej forme sl obsiahnuté v poStovych zasielkach a registratirnom
denniku. Registratirne denniky sl umiestnené v kancelarii tajomnicky-personalistky.
Uvedené priestory su zabezpecené pomocou uzamykatelnych dveri. Opravnenie preberat
postové zasielky adresované do vlastnych ruk ma tajomnicka, riaditelka.
Osobné Udaje su spracivané v elektronickej forme v programe elektronickej posty. Kazda
opravnenda osoba ma zriaden( vlastni adresu a schranku elektronickej poSty. Pristup je
zabezpeceny heslom.
Prevadzkovatel ma zriadend el. schranku na www.slovensko.sk,. Pristup ma riaditelka
prostrednictvom OP.
Prevadzkovatel zalohujete osobné tdaje nasledovnym spdsobom:
Osobné Udaje obsiahnuté v programe elektronickej posty sa zalohuji na server
prevadzkovatela.

Evidencia navstevnikov

Prevadzkovatel spractiva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osdb: navstevnici pre-
vadzkovatela
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Gdaje:

o titul,

® meno,

e priezvisko,

e (as prichodu a odchodu,
e (iCel navstevy,

e podpis.
Prevadzkovatel spraciva osobné Gdaje na vymedzeny Gcel na pravnom zaklade:
e opravneny zaujem prevadzkovatela.
Prevadzkovatel uchovava osobné Gidaje po dobu podla RP.
Prevadzkovatel poveril spractivanim osobnych (dajov sprostredkovatela: vratnik
Prevadzkovatel poskytuje osobné (daje tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje prijemcom: nespristupniuje
Prevadzkovatel prenasa osobné Gdaje do tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel ziskava osobné Gdaje v listinnej forme z nahliadnutia do dokladu totoz-
nosti a z knihy navstev, kam dotknuté osoba zapiSe svoje lGdaje.

10. Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spracliva v neautomatizovanych prostriedkoch

spraclvania.

11. Osobné udaje st obsiahnuté v knihe navstev vedenej v listinnej forme. Tato je ulozena pri

vstupe do budovy prevadzkovatela na vratnici.
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Detské tabory

Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:

e 7Ziaci, ktori sa prihlasili na detsky tabor a ich zakonni zastupcovia
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny UGcel:

e meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
datum narodenia,
Gdaje o detskom tabore,
meno a priezvisko zakonného zastupcu,
adresa a druh pobytu zakonného zastupcu,

e tel.C. zAkonné zastupcu,

e email zakonného zastupcu.
Prevadzkovatel spractva osobné (daje na vymedzeny (c¢el na pravnom zaklade:
e plnenie zmluvnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Udaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov na vymedzeny Ucel nasledovnych
sprostredkovatelov:

- Externi pracovnici

Prevadzkovatel poskytuje osobné (daje nasledovnym tretim osobam: nie
Prevadzkovatel spristupnuje osobné ldaje nasledovnym prijemcom: nie
Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: nie
Prevadzkovatel zverejiuje osobné (daje: fotografie na webovom sidle prevadzkovatela

. Prevadzkovatel ziskava osobné ldaje z prihlasky do detského tabora a z inych

dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.

.Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spractvania. Osobné Udaje sU obsiahnuté

v dokumentoch v listinnej aj eletronickej forme.

Dokumenty v listinnej forme su uloZené v uzamykatelnej skrini v kancelarii riaditelky,
ktora je zabezpecena uzamykatelnymi dverami. Pristup k tymto Gdajom maji nasledovné
osoby: riaditelka, zastupkyna, poverené osoby.

Osobné Udaje v elektronickej forme s spraclvané v programe MS Office. Osobné Udaje
sU ulozené na serveri. Pristup k tymto Gdajom majl nasledovné osoby: riaditelka

a poverené osoby.

Prevadzkovatel zalohujete osobné Gdaje nasledovnym spdsobom:

Zalohovanie serveru 1 x do tyzdna

Skolska kniznica
Prevadzkovatel spractva osobné (idaje nasledovnych dotknutych osob:
e 0soby, ktoré si vypozicali knihu z kniznice
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje na vymedzeny Gcel:
e meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu
tel.c.,
email,
e predmet vypoziCania,
Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:
e plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu RP.
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5. Prevadzkovatel poveril spractvanim osobnych Gdajov na vymedzeny Gc¢el nasledovnych
sprostredkovatelov: nie
Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam: nie
Prevadzkovatel spristupnuje osobné ldaje nasledovnym prijemcom: nie
Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: nie
Prevadzkovatel zverejiuje osobné Udaje: nie
10 Prevadzkovatel ziskava osobné (daje z prihlasky do Skoly. Kazdy dostane preukaz.
11.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraciva v neautomatizovanych prostriedkoch
spraclvania.
12.Dokumenty v listinnej forme su uloZzené v Skolskej kniznici. Uvedené priestory su
zabezpecené uzamykatelnymi dverami. Pristup k tymto Gdajom maji nasledovné osoby:
knihovnicka, riaditelka.

© 0N

Ndjomné zmluvy

1. Prevadzkovatel spraciva osobné ldaje nasledovnych dotknutych osob:

najomnici
2. Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:

e titul,
meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
datum narodenia,
¢islo bankového Gctu,
predmet najmu,
tel.c.,
email,
e podpis.

3. Prevadzkovatel spractiva osobné Gdaje na vymedzeny (c¢el na pravnom zaklade:

e plnenie zmluvnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov ha vymedzeny Ucéel nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné (idaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné ldaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel ziskava osobné Gdaje z dokladov predlozenych dotknutou osobou, ndjom-
nych zmlGv a dalSich dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elek-
tronickej forme.
10. Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclva v neautomatizovanych prostriedkoch

spractvania.
11. Dokumenty v listinnej forme su uloZzené v uzamykatelnej skrini u ekondmky/hospodarky.

Pristup k osobnym Gdajom maijl nasledovné osoby: ekonémka/hospodarka a riaditelka

ok

©oo~NO®

Rada Skoly
1. Prevadzkovatel spraciva osobné ldaje nasledovnych dotknutych osbb:
e Clenovia rady Skoly
2. Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:
o titul,
meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
tel.c.,
email.
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Prevadzkovatel spraciva osobné (daje na pravnom zaklade:
¢ plnenie zakonnej povinnosti
Prevadzkovatel uchovava osobné ldaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Udajov nasledovnych sprostredkovatelov:
nie
Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam:
- zriad'ovatelovi
Prevadzkovatel spristupnuje osobné ldaje nasledovnym prijemcom: nie
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: nie
Prevadzkovatel zverejnuje osobné (daje: zoznam na webovom sidle
Prevadzkovatel ziskava osobné (daje z vyberového konania ¢lenov Skolskej rady a inych
dokumentov poskytnutych dotknutou osobou v listinnej alebo elektronickej forme.

.Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraclva v automatizovanych aj

neautomatizovanych prostriedkoch spracivania. Osobné Gdaje st obsiahnuté
v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.
Dokumenty v listinnej forme sl ulozené v uzamykatelnej skrini u predsednicky rady Skoly
a fotokopie u riaditelky. Uvedené priestory sl zabezpecené uzamykatelnymi dverami.
Pristup k tymto Gdajom maji nasledovné osoby: riaditelka a predsednicka rady Skoly.
Osobné Udaje v elektronickej forme sl spraclvané v programe MS Office. Osobné Gdaje
sU uloZzené na serveri. Pristup k tymto Gdajom maji nasledovné osoby: riaditelka
a predsednicka rady Skoly.
Prevadzkovatel zalohujete osobné ldaje nasledovnym spdsobom:

- Raz za tyzden zaloha serveru

Ziadosti podla info zadkona
Prevadzkovatel spractva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:
e osoby, ktoré poziadali o informacie na zaklade zakona o slobodnom pristupe
k informaciam
e dotknuté osoby v sulade s § 9 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich pravnych predpisov.
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Gdaje:
e titul,
meno
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
obsah Ziadosti,
podpis,
tel.c.,
email,
spbsob vybavenia Ziadosti,
e iné osobné (daje poskytnuté ziadatelom alebo nevyhnutné na splnenie Gcelu.
Prevadzkovatel spraciva osobné Gdaje na vymedzeny Gc¢el na prdvnom zaklade:
¢ plnenie zakonnej povinnosti podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)
v zneni neskorsich pravnych predpisov.
Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spractvanim osobnych lGdajov nasledovnych sprostredkovatelov:
nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné ldaje nasledovnym tretim osobam:
e zriad'ovatel
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obvodny drad,
sad,
organ ¢inny v trestnom konani,
spravny organ

e alebo iny opravneny subjekt
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Udaje nasledovnym prijemcom: nie
Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel ziskava osobné (daje z doru¢enych zZiadosti a dalSich dokumentov, ktoré
ziskal od dotknutych osbb v suvislosti s vybavenim Ziadosti.
Ziskané osobné (daje prevadzkovatel spraciva v automatizovanych aj
neautomatizovanych prostriedkoch spractvania. Osobné ldaje s obsiahnuté

v dokumentoch v listinnej aj elektronickej forme.

Dokumenty v listinnej forme sl ulozené v uzamykatelnej skrini v kacnelarii riaditelky
Pristup ma en riaditelka. Uvedené priestory su zabezpecené uzamykatelnymi dverami.
Osobné Udaje v elektronickej forme s spraclvané v programe MS Office. Osobné Udaje
sU uloZzené na serveri Pristup k tymto (dajom majl nasledovné osoby: riaditelka
Prevadzkovatel zalohujete osobné Gdaje nasledovnym spdsobom:

Zaloha serveru

1.

2.

8.
9.

10.

11.

Staznosti

Prevadzkovatel spractva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:

e stazovatel,

e zastupca staZovatela,

e iné fyzické osoby, ktorych osobné Udaje sl nevyhnutné na vybavenie staznosti.
Prevadzkovatel spraciva nasledovné osobné Udaje:

e meno,
priezvisko,
adresa a druh pobytu,
obsah staznosti,
podpis,
tel.c.,
email,
sposob vybavenia staznosti,

e iné osobné Udaje nevyhnutné na vybavenie staznosti.
Prevadzkovatel spraciva osobné Udaje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:

¢ plnenie zakonnej povinnosti na zaklade zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zeni

neskorsich pravnych predpisov.

Prevadzkovatel uchovava osobné Udaje po dobu RP.
Prevadzkovatel poveril spracdvanim osobnych Gdajov n vymedzeny G¢el nasledovnych
sprostredkovatelov: nepoveril
Prevadzkovatel poskytuje osobné daje nasledovnym tretim osobam:

e organy verejnej spravy a iné organy v ramci poskytnutej stcéinnosti.
Prevadzkovatel spristupnuje osobné (idaje nasledovnym prijemcom:

o stazovatel a iné osoby, ktorych sa staznost tyka.
Prevadzkovatel prenasa osobné Udaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel ziskava osobné (idaje z doruéenej staznosti a inych dokumentov, ktoré
mu poskytli dotknuté a iné osoby za Gcelom vybavenia staznosti.
Ziskané osobné Udaje prevadzkovatel spraclva v neautomatizovanych prostriedkoch
spraclvania.
Dokumenty v listinnej forme su uloZzené v uzamykatelnej skrini v kancelarii riaditelka,
ktora k nim ma pristup. Uvedené priestory sl zabezpecené uzamykatelnymi dverami.
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Prevadzkovatel spraciva osobné (daje nasledovnych dotknutych osob:

Ziaci a zamestnanci ktorych Gdaje st publikované

Prevadzkovatel spraclva nasledovné osobné (daje:

® meno,

e priezvisko,

e zaradenie do triedy,

o fotografia

Prevadzkovatel spraclva osobné (idaje na vymedzeny (cel na pravnom zaklade:

- slhlas

Prevadzkovatel uchovava osobné Gdaje po dobu RP.

Prevadzkovatel poveril spracivanim osobnych Gdajov na vymedzeny Ucel nasledovnych
sprostredkovatelov: nie

Prevadzkovatel poskytuje osobné Udaje nasledovnym tretim osobam: neposkytuje
Prevadzkovatel spristupnuje osobné Gdaje nasledovnym prijemcom: nespristupnuje
Prevadzkovatel prenasa osobné ldaje do nasledovnych tretich krajin: neprenasa
Prevadzkovatel zverejiuje casopis na webovom sidle www.genezis.sk..
.Publikacie sa ved len v elektronickej forme na webovom sidle. UloZené su na serveri EXO
Technologies, IC: 36485161

Clanok 8
Pokyny pre zamestnancov

VSetky dokumenty v listinnej forme, ktoré obsahuji osobné (daje, su trvalo ulozené
v uzamykatelnych skriniach v priestoroch prevadzkovatela. V pripade potreby su
poskytnuté zamestnancovi, ktory je povinny zabezpecit ich ochranu. Zamestnanec je
povinny dokumenty uchovavat tak, aby nezostali volne poloZzené v priestoroch, kde sa
vyskytuji tretie osoby, bez jeho dozoru. Vtriedach sa dokumentacia uschovava
v uzamykatelnych zasuvkach alebo skriniach.

Pristup do programov na spraclvanie osobnych (dajov maju zamestnanci podla svojho
pracovného zaradenia. Pristup do kazdého programu je zabezpeceny heslom.
Zamestnanci st povinni svoje pristupové kody a hesla chranit.

Pri praci v programe na spraclvanie osobnych (dajov nesm( zamestnanci opustat
pocita¢ bez odhlasenia sa, nemozu nechat nahliadat Ziadnu inG osobu a musia chranit
utajenie prihlasovacieho hesla a v pripade nebezpecenstva jeho prezradenia ho ihned
(v spolupraci so spravcom siete) zmenit.

Zamestnanci neposkytuji bez pravneho dévodu Ziadnou formou osobné Udaje dotknutych
0s0b cudzim osobam a institdciam, teda ani telefonicky ani mailom ani pri osobnom
stretnuti.

Zverejnovat osobné Udaje dotknutych o0s6b je mozné len sich slhlasom, pokial
prevadzkovatel nezaloZil takéto spraclivanie osobnych (idajov na inom pravnom zaklade.
Pokial st pre vedenie dokumentacie vyuzZivané formulare a software, je nutné vykonat
kontrolu, ¢i nepozaduji alebo neponlkaji evidenciu nadbytocnych Gdajov a tieto Udaje
nespracovavat.

Zamestnanci spraclvaji len také osobné Udaje, ktoré nevyhnutne potrebujd na
dosiahnutie stanoveného Ucelu a ktorych spracivanie vyplyva z ich pracovnej naplne.
Zamestnanci mozu spractvat osobné U(daje, ktoré sl nevyhnutné na plnenie zmluvnej
alebo zakonnej povinnosti alebo ak maju suhlas dotknutej osoby.

Pokial sa na spractvanie osobnych (dajov vyZaduje sihlas, zamestnanci moézZu spracuvat
osobné Udaje iba tej dotknutej osoby, ktora preukazatelne poskytla prevadzkovatelovi
suhlas.

Osobné ldaje sa uchovavaju len po dobu nevyhnutni( na dosiahnutie Géelu. O likvidacii
osobnych Udajov rozhoduje vedenie Skoly.
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2. Kazdy zamestnanec je povinny pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnych Gdajov
spracovavanych prevadzkovatelom.

3. Dalej je kazdy zamestnanec povinny zamedzit ndhodnému a neopravnenému pristupu
k osobnym UGdajom dotknutych osdb.

4. Pokial zamestnanec zisti poruSenie ochrany osobnych (dajov, neopravnené pouZitie
osobnych (dajov, zneuzitie osobnych Udajov alebo iné neopravnené jednanie suvisiace

s ochranou osobnych Udajov, bezodkladne zabrani dalSiemu neopravnenému nakladaniu,
spravidla zabezpedit znepristupnenie, a ohlasi tito skutocnost vedeniu prevadzkovatela.

Clanok 9
Bezpecnost Gdajov

1. Prevadzkovatel je povinny zabezpecit ochranu osobnych UGdajov. Za tymto Gc¢elom prijal
primerané technické a organizacné bezpeénostné opatrenia zohladnujlce hroziace riziko,
povahu spraclvania, najnovSie poznatky a naklady na prijatie tychto opatreni. Prijaté
bezpecnostné opatrenia s popisané v samostatnom dokumente.

2. Prevadzkovatel chrani osobné (daje vhodnymi a dostupnymi prostriedkami pred
zneuzitim. Pritom predovSetkym uchovava osobné (daje v priestoroch, na miestach,
v prostredi alebo vsystéme, do ktorého ma pristup obmedzeny, vopred stanoveny
a v kazdom okamihu kontrolovany okruh osob; iné osoby mozu ziskat pristup k osobnym
ddajom len s povolenim Statutarneho organu alebo inej poverenej osoby.

3. Prevadzkovatel aspon raz za rok vykona vyhodnotenie postupov pri nakladani
a spracovavani osobnych Udajov. Vyhodnotenie mo6ze byt vykonané podla zvyklosti,
spravidla sa spiSe strucny zaznam napr. zapis z porady vedenia. Ak sa zisti, Ze niektoré
postupy suU zastaralé, zbytocné alebo sa neosveddili, vykona prevadzkovatel bezodkladne
napravu.

4. Prevadzkovatel popiSe jednotlivé prijaté bezpecnostné opatrenia do samostatného
dokumentu ,,Popis bezpecnostnych opatreni®.

5. Prevadzkovatel ihned rieSi kazdy bezpecnostny incident tykajlci sa osobnych UGdajov.
V pripade, Ze je pravdepodobné, Ze incident bude mat za nasledok vysoké riziko pre prava
a slobody fyzickych osob, prevadzkovatel tito osobu vzdy informuje a oznami, aké
opatrenia prijala na napravu. O kazdom incidente sa spiSe zaznam. O kazdom zavaznom
incidente prevadzkovatel informuje Urad na ochranu osobnych tGdajov.
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